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Comment utiliser les boutons de navigation
Tous les boutons de navigation se trouvent dans le coin supérieur gauche du volet.

Le bouton Guide de 
navigation vous donne 
un aperçu des boutons de 
navigation intuitifs. Il vous 
permet de naviguer dans 
l’interface efficacement 
et de personnaliser 
l’affichage des données en 
fonction de vos besoins.

Le bouton Aide vous 
explique comment lire la 
vue actuelle du tableau 
de bord. Vous y trouverez 
des renseignements 
détaillés sur ce que vous 
voyez à l’écran.

Le bouton Matériel de 
formation vous donne 
accès aux liens vers les 
ressources dont vous avez 
besoin pour commencer.

Cliquez sur le bouton Vidéo 
Démo pour accéder à une 
vidéo qui vous présente les 
principales caractéristiques 
et fonctionnalités offertes 
dans l’outil Explorateur 
Garanties.

Le bouton Mode 
Présentation vous montre 
les renseignements que 
vous avez sélectionnés.
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Comment utiliser les boutons de navigation

Si vous êtes dans le tableau de bord Invalidité de longue durée, vous pouvez cliquer sur 
le bouton Trousses d’outils Sun Life pour accéder aux ressources gratuites de la Sun 
Life sur la santé mentale, la santé musculosquelettique et la santé des femmes.

Cliquez sur le bouton 
Trousses d’outils Sun Life

Pour voir les liens vers les trois trousses d’outils du tableau de bord, cliquez sur le 
bouton Trousses d’outils Sun Life. 

3 trousses d’outils s’affichent 
sur le tableau de bord
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Comment personnaliser vos vues à l’aide des filtres

Pour personnaliser vos vues, vous 
pouvez sélectionner les données 
dont vous avez besoin en utilisant 
les différents filtres en bas du volet 
de gauche. Le filtre vous offre 
une certaine souplesse en vous 
permettant :

•	 de choisir vos préférences en 
matière de données, notamment :

	– la période (affichez les données 
par année ou par trimestre),

	– le type de rapport (choisissez 
entre Année civile et Exercice 
financier et définissez un mois 
de début de l’exercice financier);

	– le lien avec le participant 
(affichage des données sur 
le participant seulement, des 
données sur les personnes à 
charge seulement ou de toutes 
les données).

•	 de choisir des filtres en fonction 
de vos besoins, notamment :

	– Nom du promoteur,
	– Numéro de contrat,
	– Unité de facturation,
	– Numéro de régime, et selon des 
catégories propres aux vues 
des médicaments et des frais 
médicaux.

Cliquez sur Réinitialiser les filtres 
dans le coin en bas à gauche pour 
supprimer tous les filtres sélectionnés.
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Comment utiliser le Mode Présentation view

Vous pouvez aussi cliquer sur le bouton Mode Présentation pour afficher les renseignements 
que vous avez choisis. Le libellé du bouton passe alors à Mode Présentation ACTIVÉ. Pour 
désactiver ce mode, vous n’avez qu’à cliquer de nouveau sur le bouton.

Note : Si vous ne voyez pas tous les renseignements que vous vous attendiez à voir, vérifiez 
si vous avez sélectionné la bonne zone de filtre.
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Vue Filtres et vue Passer d’une vue à l’autre : 
quelle est la différence1

La vue Filtres sert à voir les données qui seront affichées (ex. : inclure seulement 
certaines unités de facturation), et la vue Passer d’une vue à l’autre permet de changer la 
présentation de données sélectionnées (ex. : médicament d’origine ou nom du médicament).

•	 Aperçu de la vue Filtres 

•	 Voyez ce qui paraît sur votre tableau de bord lorsque la vue Passer d’une vue à l’autre 
vous fait basculer vers le nom du médicament : 

•	 Voyez ce qui paraît sur votre tableau de bord lorsque la vue Passer d’une vue à l’autre 
vous fait basculer vers le médicament d’origine : 

1 Mise en garde : Les saisies d’écran suivantes montrent le tableau de bord Sommaire – Médicaments. 
L’affichage peut différer légèrement pour les tableaux de bord Sommaire – Frais médicaux et Sommaire – 
Invalidité de longue durée.
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Comment interpréter les graphiques2

Le bouton Aide vous 
donne des renseignements 
supplémentaires sur la vue 
actuelle du tableau de bord 
et vous permet de mieux 
comprendre les graphiques.

2  Mise en garde : Les saisies d’écran suivantes montrent le tableau de bord Sommaire – Médicaments. L’af-
fichage peut différer légèrement pour les tableaux de bord Sommaire – Frais médicaux et Sommaire – Invalidité 
de longue durée.
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Comment trouver de l’aide et du matériel de formation

Pour obtenir du soutien ou 
consulter la formation, cliquez 
sur le bouton Matériel de 
formation. Vous aurez accès 
aux ressources suivantes :

•	 Guide de navigation rapide
•	 Survol du tableau de bord 

(Données sur la santé : 
aperçu du rendement 
global du régime)

•	 Exemples de cas 
d’utilisation

•	 Page Web de l’outil 
Explorateur des garanties

•	 FAQ
 
Pour obtenir du soutien, 
cliquez sur le bouton  
Vidéo Démo. Vous accédez 
ainsi à une vidéo qui vous 
présente les principales 
caractéristiques et 
fonctionnalités offertes dans 
l’outil Explorateur Garanties.
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Pour toute question, écrivez-nous à 
Explorateur.Garanties@sunlife.com.

La vie est plus radieuse sous le soleil

Les garanties collectives sont offertes par la Sun Life du Canada, compagnie 
d’assurance-vie, membre du groupe Sun Life. DS-1213-F 05-26 ri-dm
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